
金华市大学生欢迎中心

职位发布操作指南
（疑问咨询饭弟：198 5700 5568 微信同号）

金华市大学生欢迎中心网址：https://ats.jialeijob.com/jh
（推荐使⽤⾕歌、⽕狐以及 360 速浏览器）

1、用户登录

1.1 老用户登录（用才宝账号登录）
已有用才宝企业账号，不需要重复注册，直接登录即可。

1.2 新用户登录

• 新企业用户请点击“用户注册”，根据系统提示注册账号即可；

• 企业注册邀请码：lovejh

• 完成步骤所需材料：企业基本信息、企业 LOGO 和营业执照（图片格式：

PNG，JPEG、图片大小：3mb 以内）

• 新用户注册，需经过平台审核（ 3个工作日之内 ）



2、职位管理

2.1 职位发布

• 左侧导航栏：职位 →新建职位，创建发布招聘职位。

• 职位字段解释：

职位福利：用人单位为了吸引人才而自行为员工采取的福利措施

如：工作餐、节日礼物、健康体检、带薪年假、奖励礼品等；

关键词：指能体现职位中心概念的词语，在搜索职位时所查内

容中必须有的词语

如：运营专员，关键词：文案、策划、执行、推广等



2.2 职位管理

• 点击职位名称，右上角即可：编辑职位、关闭职位

• 因考虑到职位已发布，求职者已经查看，则无法修改：招聘类型、职位

名称、工作城市、工作地点这些职位核心信息，如有这些信息有变动只能关

闭此招聘职位，新建职位

3、招聘会参加
• 左侧导航栏选择「招聘会」查看「“万年上山，就在浦江”2026 年

春季大型招聘会」，进行活动申请。



• 点击“申请参加”，选择参会职位并且填写报名表，等待主办方的

审核即可。

4、账号管理
• 个人中心→安全设置，可修改当前账号：登录账号、登录密码、绑

定微信(绑定微信后下次登陆微信扫码即可)

• 如已进入企业后台，点击右上角头像→个人主页


